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TELSIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tel$iy rajono savivaldybés administracijos civilinés metrikacijos skyrius yra

savivaldybés administracijos struktiirinis padalinys , turintis juridinio asmens teises ir antspauda.
Skyrius vykdo valstybés jam deleguotas funkcijas , registruoja gimimus, uzsienyje gimusiy vaiky
jtraukima ] apskaitg, tévystés pripazinima ir tévystés nustatymga , jvaikinimg, santuokos sudaryma,
santuokos nutraukimg, mirt] , apskaito baznytines ir uZsienyje sudarytas santuokas , sudaro
civilinés bukles akty jraSy papildymus, iStaisymus ir pakeitimus , atkuria arba anuliuoja civilinés
biiklés akty jraSus, iSduoda pakartotinius liudijimus , veda civilinés bikles akty registravimo
liudijimy blanky apskaitg ir atsako uz jy saugojimg. RuoSia bylas ir teikia Lietuvos Respublikos
Prezidentiiros kanceliarijai dél pilietybés suteikimo, grazinimo ir atsisakymo. Veda metrikiniy
knygy apskaitg ir saugojima.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija , $ig veiklos sritj
regulivojanciais Lietuvos Respublikos Vietos savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais bei
pojstatyminiais aktais, Lietuvos Respublikos Civiliniu ir Darbo kodeksais,  2006-06-07
Teisingumo ministro jsakymu Nr.1R-160 patvirtintomis civilinés metrikacijos taisyklémis ,
savivaldybés administracijos vidaus tvarkos taisyklémis ir Siais nuostatais.

3. Vykdo rajono savivaldybés Tarybos sprendimus, mero potvarkius, administracijos
direktoriaus jsakymus ir kitus nurodymus bei pavedimus ir yra tiesiogiai atskaitingas savivaldybés
administracijos direktoriui.

4. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uZdavinius ir funkcijas, vykdo jo veiklai vadovaujancios
Lietuvos Respublikos Teisingumo ministerijos nurodymus, teikia §iai ministerijai zinias ir
ataskaitas apie civilinés buklés akty iraSy sudaryma, pakeitimg ir anuliavimg.

5.  Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas, kurj vieSo konkurso tvarka skiria ir atleidzia
savivaldybés administracijos direktorius.

6. Skyriaus nuostatus ir darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina savivaldybés administracijos
direktorius.

I1. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Civilinés metrikacijos skyrius, vykdydamas valstybés perduota savivaldybéms
funkcija:

7.1.Vadovaujasi valstybés ir savivaldybés bei rajono gyventojy interesy derinimo principu,
vykdo jam valstybés deleguotas funkcijas, siekiant apsaugoti asmenines bei turtines pilieciy teises,
istatymiSkai atsako uz civilinés buklés jraSy teisinguma, teis€tuma ir slaptuma.



7.2. Ripinasi savalaikiu civilinés buklés akty jrasy sudarymu, teikia rajono gyventojams
juriding konsultacijg Seimos teisés klausimais, iSaiskina apie galimas pasé¢kmes atliekant vieng ar
kitg juridine reikSme turintj veiksmg skyriaus veiklos srityje.

7.3 Sudaro salygas pilieCiams atlikti iSkilminga santuoky , jubiliejiniy santuoky ir vardyny
registravimg. Kartu su kitomis rajono kultiiros ir Svietimo jstaigomis organizuoja Seimy Sventes,
bei kitus Sviet¢jisko pobiidzio renginius.

8. Skyrius, jgyvendindamas jam valstybés deleguotas funkcijas, sudaro gimimo, santuokos,
iStuokos, mirties, jvaikinimo, tévystés nustatymo, pavardés, vardo, tautybés pakeitimo jrasus.
Atlieka dingusiy jraSy atkiirima, iStaisymg ir anuliavima .

9. Veda civilinés biiklés akty jrasy apskaita Lietuvos pilie€iy, sudariusiy Siuos jraSus uzsienio
valstybése.

10. Veda apskaita ir saugojima santuokos jrasy, sudaryty religinése bendruomenése.

11. Organizuoja civilinés biklés jrasy apskaitg ir sukaupto nacionalinio dokumenty fondo
saugojima bei metrikiniy knygy savalaikj perdavimg Lietuvos valstybés Istorijos archyvui.

12. Savo veiklos srityje glaudziai bendradarbiauja su Respublikos Statistikos departamentu,
Gyventojy registro prie LR Vidaus reikaly ministerijos bei migracijy tarnybomis.

13. Teikia nuolating metoding parama ir juriding konsultacija rajono senitinijoms sudarant
mirties jraSus, vedant metrikiniy liudijimy apskaitg ir saugojima.

14.Suderinus su savivaldybés administracijos direktoriumi, teikia sprendimy projektus ir
pasitlymus savivaldybés administracijai  bei rajono Tarybai skyriaus darbo organizavimo
gerinimo ir kitais veiklos klausimais.

II. SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

15. Civilinés metrikacijos skyrius , jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas,
turi teise:

15.1. Gauti Lietuvos Respublikos jstatymy, vyriausybés nutarimy ir $iy nuostaty numatyta
tvarka informacija i§ savivaldybés administracijos bei kity struktiiriniy padaliniy su civilinés
metrikacijos skyriaus veikla susijusiais klausimais.

15.2. Gauti ataskaitas i§ rajono senilinijy apie mirties jrasSy sudaryma bei mirties liudijimy
blanky sunaudojima, apskaitg ir saugojima.

15.3. Civilinés metrikacijos skyriaus pagrindin¢ pareiga yra tinkamai atlikti pareigybés
aprasyme nustatytas funkcijas ir laiku vykdyti pavedamas uzduotis, laikytis jstatymy, kity teisés
akty reikalavimy ir valstybés tarnautojy etikos principy: pagarbos Zmogui, teisingumo,
nesavanaudiskumo, padorumo, nesaliSkumo, atsakomybés, vieSumo bei pavyzdingumo.

15.4 Gauti 1é8y 1§ valstybés biudzeto personalui iSlaikyti, archyvo sutvarkymui, iSkilmingy
santuoky , gimimy registravimui , patalpy ir kompiuterinés jrangos eksploatacijai , kanceliarinéms
ir kitoms su skyriaus veikla susijusioms islaidoms .

15.5. Skyriaus darbuotojai turi teis¢ mokytis, kelti kvalifikacija.

15.6 Skyriaus vedéjas asmeniskai atsako uZ skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma,
atstovauja valstybés interesus teismuose.

IV. DARBO ORGANIZAVIMAS.

16. Skyriaus vedé¢jas organizuoja visg skyriaus darbg , praveda darbuotojy pasitarimus, ruoSia
administracijos direktoriaus jsakymy, mero potvarkiy ir sprendimy projektus civilinés metrikacijos
darbo klausimais, aptaria gyventojy pareiskimus ir skundus.



17. Laikinai nesant vedéjo (atostogos, liga , komandiruoté, kvalifikacijos kélimo kursai ir kt).
ved¢jo pareigas atlieka skyriaus vyriausiasis specialistas, pavadavimo klausimg suderinus su
savivaldybés administracijos direktoriumi.

18. Skyriaus vedéjas ripinasi skyriaus darbuotojy darbo salygy gerinimu , inventoriaus
jsigijimo ir kitais organizaciniais klausimais.

19. Skyriaus vedé¢jas teikia pasitilymus savivaldybés administracijos direktoriui dél drausminiy
nuobaudy darbuotojams skyrimo, materialinio bei moralinio darbuotojy skatinimo.

20. Skyriaus ved¢jas vykdo rajono savivaldybés Tarybos sprendimus, mero potvarkius,
administracijos pavedimus pagal jam suteiktus jgaliojimus. Dalyvauja atestacinéje komisijoje,
atestuojant skyriaus darbuotojus, ruoSia jy charakteristikas, asmeniSkai atsako uz pateikty
charakteristiky objektyvuma , i§vady bei rekomendacijy pagristuma.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Skyrius gali biiti reorganizuotas, pertvarkomas ir likviduojamas rajono savivaldybés
Tarybos sprendimu.

22.Likviduojant skyriy, jo turtas perduodamas savivaldybés administracijai, o
reorganizuojant — kitam rajono savivaldybés struktiriniam padaliniui , kuris perima skyriaus
darbo funkcijas.

23.Perduodant skyriaus turtg ir reikalus , suraSomas perdavimo — priémimo aktas (dviem
egzemplioriais).Akte pateikiami svarbiausi duomenys , apibudinantys skyriaus bikle , struktiirg
bei pareigybes, 1€Sy panaudojimg , galiojancias sutartis ir jy vykdyma. Taip pat perduodami
duomenys apie perduodamus dokumentus , bylas , neuzbaigtus vykdyti rajono savivaldybés
Tarybos sprendimus , mero potvarkius , administracijos pavedimus. Aktg pasiraSo perduodantis
reikalus ir juos priimantis asmuo . Akta patvirtina savivaldybés administracijos direktorius. Vienas
akto egzempliorius perduodamas savivaldybés administracijos direktoriui, kitas lieka priiman¢iam
asmeniui.




