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TELSIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TRYSKIU SENIUNIJOS
VEIKLOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tryskiy senitinija yra TelSiy rajono savivaldybés (toliau — Savivaldyb¢) administracijos
struktlirinis teritorinis padalinys (filialas), veikiantis tam tikroje Savivaldybés teritorijos dalyje.
Senitinijos teritorijos ribas nustaté TelSiy rajono savivaldybés taryba (toliau Savivaldybés taryba).

2. TelSiy rajono savivaldybés administracijos Tryskiy senitinija yra biudZetinés jstaigos
filialas, adresas: Stoties g. 1, TrySkiy mstl., Tryskiy sen. TelSiy r., filialo kodas 180881847.

3. Telsiy rajono savivaldybés administracijos TrySkiy senitinijos (toliau — senitinija) tikslas
yra plétoti vietos savivaldg jai priskirtoje teritorijoje bei jgyvendinti pavestas vieS$ojo
administravimo funkcijas. Seniiinijos teritorija yra suskirstyta | 5 senitinaitijas: TrySkiy, Leilény,
Dirmeikiy, Ubiskes, Diseikiy.

4. Senitinijos ir senitino funkcijas nustato Vietos savivaldos jstatymas ir kiti teisés aktai.

5. Senilinjjos aptarnaujamos teritorijos ribas ir senifinijai perduodamas Savivaldybés
administracijos funkcijas savo sprendimu nustato Savivaldybés taryba.

6. Senitinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Vietos savivaldos
jstatymu ir kitais teisés aktais, nustatanciais savivaldybiy veikla, Tel$iy rajono savivaldybés
Tarybos, TelSiy rajono savivaldybés mero (toliau — meras) potvarkiais, TelSiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus (toliau — administracijos direktorius) jsakymais ir Siais nuostatais.

7. Senitinijos veiklos nuostatus tvirtina savivaldybés administracijos direktorius. Seniiinija
pavaldi ir atskaitinga administracijos direktoriui.

8. Seniiinija rengia ilgalaikes plétros programas ir sprendzia svarbias seniiinijos teritorijoje
iSkilusias problemas, vadovaudamasi Savivaldybés teikiama metodine, teisine ir organizacine
informacija.

9. Senitinas turi herbinius antspaudus su Vyciu ir su gyvenamosios vietovés, kurioje yra
seniiinijos buveine, ar savivaldybés herbu. Senitinija turi saskaita banke, identifikavimo koda.

10. Senitinijos veikla reglamentuoja savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinti
seniiinijos veiklos nuostatai. Senitinijos veikla finansuojama 1§ savivaldybés biudZeto. Kiekvienais
metais, tvirtindama savivaldybés biudzeta, savivaldybés taryba tvirtina senitinijy veiklos programas
ir skiria joms jgyvendinti reikalingas 1éSas. Savivaldybés taryba nustato senitinijy veiklos programy
sudarymo tvarka ir asignavimy paskirstymo kriterijus. Senifinijos ir senitino funkcijoms
igyvendinti reikalingos 1éSos gali biiti skiriamos ir 18 kity savivaldybés biudZeto asignavimy.

11. Senifinas yra seniiinijos vadovas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniling ]
pareigas skiria ir i§ jy atleidzia savivaldybés administracijos direktorius vadovaudamasis
Valstybés tarnybos jstatymu.

12. Senitino jsakymus, jpareigojimus ir pavedimus seniiinijy kompetencijos klausimais
privalo vykdyti visi gyventojai ir jos teritorijoje esancios jmonés, jstaigos ir organizacijos.

II. SENIUNIJOS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

13. Svarbiausi senitinijos uzdaviniai yra:



13.1. administruoti senitinijai priskirty viesyjy paslaugy teikima;

13.2. padeti Savivaldybés institucijoms bei administracijos struktiiriniams padaliniams
igyvendinti pagl jy kompetencija priskirtas funkcijas.

14.Senitnija:

14.1. nevirSydama savo jgaliojimy, senilinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimag arba pati juos jgyvendina;

14.2. prireikus jvertina atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir pateikia
savivaldybés administracijai  siilymus dél socialinés paramos toms Seimoms (asmenims)
reikalingumo ir paramos biidy;

14.3. pagal kompetencija organizuoja vaiky teisiy apsaugos prevencija ir darbg su
probleminémis Seimomis, kuriose auga vaikai ar apribotos tévy teisés j vaikus;

14.4. kaimo vietovese tvarko namy tkio knygas;

14.5. renka ir savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus
mokyklinio amZiaus vaiky apskaitai;

14.6. renka ir savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis apie Saukiamojo
amziaus jaunuolius, gyvenancius senilinijos teritorijoje;

14.7. kaimo vietovése registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky,
valdytojy ir naudotojy praneSimus apie medziojamyjy gyviiny padaryta Zalg ir teikia duomenis
savivaldybés administracijos direktoriui;

14.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant kaimo plétros programas;

14.9. dalyvauja organizuojant civiling sauga;

14.10. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uZimtumo programas senilinijos
aptarnaujamoje teritorijoje;

14.11. nustatyta tvarka dalyvauja rengiant gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir bisty,
kitus visuotinius suraSymus;

14.12. padeda organizuoti Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamentg, savivaldybés tarybos rinkimus ir referendumus;

14.13. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

14.14. dalyvauja organizuojant arba organizuoja gyventojy poilsj;

14.15. organizuoja vieSuosius ir visuomenei naudingus darbus;

14.16. organizuoja ir kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy, kapiniy,
zeldiniy, gatviy, Saligatviy valymg ir prieziiirg, gatviy ir kity vieSy viety apSvietimg, vieSyjy
tualety paslaugy teikima;

14.17. nustatyta tvarka gali organizuoti socialinés paramos teikimg ir paSalpy mokéjima;

14.18. organizuoja ir jgyvendina valstybés perduotas funkcijas zemés tikio srityje;

14.19. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

14.20. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos neturinciy
asmeny apskaita;

14.21. savivaldybés tarybos sprendimu tik tuo atveju, kai néra vieSyjy paslaugy teikéjo,
gali laikinai teikti vieSgsias paslaugas, kurias administruoti paskiriamas kitas savivaldybés
administracijos padalinys.

15. Seniiinas:

15.1. Padédamas valstybés institucijoms jgyvendinti nusikalstamumo prevencines priemones,
teikia visapusiska pagalba vykdant gyventojy gelbé¢jimo darbus stichiniy nelaimiy bei katastrofy
atveju.

15.2. Priima senilnijos gyventojus nustatyta tvarka, organizuoja jy pareiSkimy, skundy ir
pasitlymy nagrinéjima.

15.3. Savivaldybés tarybos nustatyta tvarka disponuoja senilinijos poreikiams skirtomis
1éSomis, administruoja senifinijai skirtus asignavimus.



15.4. Vadovaudamasis savivaldybés tarybos nustatyta tvarka, pasiraSo sutartis su tiekéjais
(rangovais) dél prekiy, paslaugy ar darby pirkimo, tiesiogiai susijusiy su senitinijos veikla.

15.5. Sudaro mety inventorizavimo, kasos patikrinimo, grieztos apskaitos blanky patikrinimo,
turto nuraSymo komisijas.

15.6. Patvirtina buhalterinés apskaitos, kasos ir banko operacijy organizavimo, kompiuteriy
ir techniniy priemoniy naudojimo tvarka.

15.7. Siekdamas uztikrinti finansy kontrole, atsako uz paskesniaja finansy kontrolg.

15.8. Igyvendindamas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos istatyma:

15.8.1. rengia pasiiilymus dél senitinijos vystymo pagrindiniy kryp¢iy, tiksliniy programy
bei léSy poreikio. Numato ir pateikia savivaldybés administracijos direktoriui tvarkymo darby
metmenis ir jy jgyvendinimui reikalingo finansavimo paskaiciavimus;

15.8.2. pasiraS8o nedarbingumo paZymejimus Valstybinio socialinio draudimo fondo
valdybai, jsakymus dél skyrimo ir atleidimo j vieSuosius darbus;

15.8.3. pagal kompetencijg teikia visg informacija Zemés tkio produkcijos gamintojams
apie rinkg, valstybés parama;

15.8.4. dalyvauja sprendziant Zemés tkio naudmeny ir paséliy teikimo, apdorojimo ir
valstybés paramos administravimo klausimus (padeda metodiskai);

15.8.5. organizuoja mokymus, seminarus seniiinijjos Zemdirbiams kaimo regioninés,
ekonominés plétros klausimais bei valstybés, ES paramos zemés tikiui programy jgyvendinimui;

15.8.6. administruoja paramos nelaimés atveju skirtas valstybés 1ésas pagal taisykles;

15.8.7. prireikus jvertina atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas ir pateikia savivaldybés
administracijai sitlymus dél socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo bei
paramos biidy;

15.8.8. reikalui esant, organizuoja socialinés paramos teikimg ir paSalpy mokéjima;

15.8.9. organizuoja vieSuosius darbus;

15.8.10. savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus mokyklinio
amziaus vaiky apskaitai;

15.8.11. savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis apie Saukiamojo amziaus
jaunuolius, gyvenanc¢ius senilinijos teritorijoje;

15.8.12. registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir
naudotojy praneSimus apie medziojamy gyviiny padaryta zalg ir teikia duomenis savivaldybés
administracijos direktoriui;

15.8.13. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vaiko teisiy apsaugos ir vaiko teisiy pazeidimy
prevencijos gerinimo priemones;

15.8.14. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant kaimo plétros programas;

15.8.15. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uZimtumo programas VieSvény
senilinijos aptarnaujamoje teritorijoje;

15.8.16. nustatyta tvarka dalyvauja rengiant gyventojy apklausas;

15.8.17. padeda organizuoti Lietuvos Respublikos Prezidento, Lietuvos Respublikos Seimo
ir savivaldybés tarybos rinkimus bei referendumus;

15.8.18. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomengs plétros programas;

15.8.19. organizuoja bendrojo naudojimo teritorijy, Saligatviy valymg ir prieziiirg bei gatviy
ir kity vieSyjy viety apSvietima, zeldiniy priezitra, viesyjy tualety paslaugas;

15.8.20. organizuoja laisvalaikio centry veikla;

15.8.21. organizuoja senitinijos veiklos nuostatuose priskirtas biisto paslaugas;

15.8.22. atlieka senitinijos vidaus administravima;

15.8.23. administruoja senitinijai skirtus asignavimus;

15.8.24. rengia senilinijos veiklos programas, teikia jas svarstyti senilinijos senitinaiciy
sueigoje. Supazindina senitinai¢ius su savivaldybés tarybos patvirtintomis programomis ir aptaria
skirty asignavimy naudojima;



15.8.25. senitinijos veiklos nuostaty nustatyta tvarka atliecka jam priskirtas personalo
valdymo funkcijas;

15.8.26. iSduoda seniiinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos
deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudétj ir kitokius fakting padétj patvirtinancius
dokumentus, i§skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi biiti patvirtinta kitais dokumentais;

15.8.27. kaimo gyvenamyjy vietoviy senilinijjose ir miestuose, kuriuose néra civilineés
metrikacijos jstaigy, registruoja mirtis;

15.8.28. i8duoda leidimus laidoti;

15.8.29. Notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlicka senilinijai priskirtos
teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai
tvirtina senifinijai priskirtos teritorijos gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus
testamentus. Senilinas notarinius veiksmus atlieka seniiinijos patalpose. Atlikti notarinius
veiksmus ne senilinijos patalpose senilinas gali tik tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél
svarbios priezasties (liga, invalidumas) negali atvykti | senilinijos patalpas ir iSkviecia seniling |
gyvenamajg vieta;

15.8.30. pagal kompetencija suraSo administraciniy teisés pazeidimy protokolus
nagrinéja Administraciniy teisés pazeidimy kodekso priskirtas administraciniy teisés pazeidimy
bylas;

15.8.31. senitinijos veiklos nuostaty nustatyta tvarka sudaro sutartis, ripinasi jy
vykdymu;

15.8.32. kontroliuoja, ar teikiant vie$gsias paslaugas laikomasi teisés aktuose bei
sutartyse nustatyty dél jy teikimo reikalavimy, nagrinéja gyventojy praSymus bei skundus dél
vieSyjy paslaugy teikimo ir Siais klausimais pagal savo kompetencija priima sprendimus.
Savivaldybés  administracijai bei kitiems vieSyjy paslaugy teikimg administruojantiems
subjektams teikia pasitlymus dél viesyjy paslaugy teikimo gerinimo;

vt —

15.8.34. teikia savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dél kity savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy vadovy
veiklos senifinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausanciy keliy,
gyvenvieCiy gatviy, Saligatviy ir aikSCiy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto
organizavimo, savivaldybei priklausan¢iy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy
prieziiiros, vieSyjy paslaugy teikimo gyventojams organizavimo;

15.8.35. pagal kompetencijg rengia savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy
projektus, rengia savivaldybés tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus senitinijos veiklos
klausimais, organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

15.8.36. Saukia seniiinijai priskirtos teritorijos gyventojy sueigas ir organizuoja
gyventojy susitikimus su savivaldybés ir valstybés institucijy pareigiinais;

15.8.37. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senilinijai
priskirtos teritorijos bendruomenés gyvenimu susij¢ klausimai, arba jgalioja tai daryti kit
senilinijos valstybés tarnautoja;

15.8.38. apibendrina gyvenamyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas bei
pasitlymus ir teikia juos savivaldybés administracijos direktoriui. Konsultuoja senitinijai
priskirtos teritorijos gyventojus ir teikia jiems informacija apie savivaldybés institucijy ir
savivaldybés administracijos bei valstybés institucijy veikla savivaldybés teritorijoje.

15.9. Pagal savo kompetencija dalyvauja jvairiy komisijy veikloje, patikrose.

15.10. Vykdo kitus Savivaldybés administracijos direktoriaus Zodinius ir raStiSkus
pavedimus, jei tai neprieStarauja jstatymams.

15.11. Ne reciau kaip karta per metus teikia senitinijos veiklos ataskaita senitinai¢iy
sueigai ir savivaldybés administracijos direktoriui.
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15.12. Pagal savo kompetencijg atsako uz tai, kad bty vykdomi Lietuvos Respublikos
jstatymai, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai, Savivaldybés tarybos sprendimai, mero
potvarkiai, administracijos direktoriaus jsakymai.

15.13. Atsako uz senilinijos kaip Savivaldybés administracijos struktiirinio padalinio
veikla.

15.14. Atsako uz seniiinijos biudzeto ir specialiyjy €Sy teisinga panaudojima.

IIL. SENIUNIJOS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

16. Senitinijai vadovauja senitinas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Senilin } pareigas
skiria ir i§ jy atleidzia savivaldybés administracijos direktorius vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu ir Lietuvos Respublikos Valstybés tarnybos jstatymu.

17. Senitinijos pareigybes, nevirSydamas Savivaldybés tarybos nustatyto didziausio leistino
valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, skai¢iaus ir Savivaldybés darbo
uzmokescio fondo, nustato administracijos direktorius.

18. Senitino ir kity senilinijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartis, funkcijas, pavalduma reglamentuoja Savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinti
pareigybiy apraSymai ir pareiginiai nuostatai. Senilinijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams,
dirbantiems pagal darbo sutartis, kasmetines atostogas suteikia Savivaldybés administracijos
direktorius.

19. Seniling jo atostogy, komandiruociy, ligos ar dél kity priezas¢iy jam nesant darbe
metu pavaduoja kitas Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas valstybeés
tarnautojas.

20. Gyventojy pasiilymai, pareiSkimai bei skundai nagrinéjami teisés akty ir
Savivaldybés administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

21. Senitinijos veiklg kontroliuoja Savivaldybés administracijos direktorius.

IV. TEISE IR ATSAKOMYBE

22. Seniiinas, senitinijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,
vykdydami savo funkcijas, turi teise:

22.1. gauti nustatyta tvarka i§ Savivaldybés tarybos, mero bei kity struktiiriniy padaliniy,
istaigy informacija, reikalingg savo funkcijoms vykdyti;

22.2. teikti informacijg Savivaldybés administracijos struktiiriniams padaliniams;

22.3. kelti kvalifikacija uz Savivaldybés, valstybés biudzeto 1ésas, valstybés fondy ir kitas
valstybés lésas, nepazeidziant Lietuvos Respublikos norminiy akty nustatytos tvarkos;

22.4. dalyvauti pasitarimuose;

22.5. pasitelkti valstybés ir savivaldybés institucijy bei jstaigy specialistus ir NVO atstovus
sprendZiamoms problemoms nagrinéti ir spresti.;

22.6. kitas Lietuvos Respublikos norminiuose teisés aktuose iSdéstytas teises.

23. Seniiinas, senilinijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,
vykdydami savo funkcijas, atsako uz tai, kad biity vykdomi Lietuvos Respublikos jstatymai,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai, Savivaldybés tarybos sprendimai, mero potvarkiai,
administracijos direktoriaus jsakymai.

24. Senitinas atsako uz senitinijos kaip Savivaldybés administracijos struktiirinio padalinio
veikla.

25. Senitinas atsako uz seniiinijos biudzeto ir specialiyjy 1Sy teisingg panaudojimg.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



26. Senitnija likviduojama arba reorganizuojama  Savivaldybés tarybos sprendimu,
jvertinus senitinijjos gyventojy nuomong. Nutraukus senitinijos veikla, jos turtas bei dokumentai
perduodami Savivaldybés administracijai ar kitiems Savivaldybés tarybos sprendime nurodytiems
subjektams.

27. Atleidziant i§ einamy pareigy, senilinijos valstybés tarnautojus ar darbuotojus,
dirbanc¢ius pagal darbo sutartj, reikaly ir dokumenty perdavimas jforminamas perdavimo ir
priémimo aktu. Aktg pasiraSo Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakyme nurodyti asmenys.

Administracijos direktorius Kestutis Treciokas
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